INFORME MENSUAI:'DE ACTIVIDADES

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ

Directora General de las Artes
Ministeric de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada senora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de/adividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:

NiGmero de contrato:

Servicios:

Numero de Factura:

Honorarios Mensuales:
Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Obijetivos del Contrato;

Desarrollo Ordenado de Actividades:

e
e

Guatemala, 29 de diciembre de 202%

3002 5915,8/0101/

MARIA GISEL MILIAN-CHACON Cut:

DGA-029-12-2022 Acuerdo Ministerial: 9-20227

TECNICOS ./~ Nit del Contratista: 93235908~

1006257388 - Serie: 3738ADS0 .~

Q. 6,000.00 < Periodo del Informe: DICIEMBRE .~
Q.71,612.90 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022 ©

RECURSOQS HUMANOS /

“| A TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino

unicamente enunciativas:

Se brindé apoyo en la revisién de los informes mensuales y facturas de los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”;
Se apoyd en la impresion y entrega de las Retenciones del IVA de los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones
de Perscnal Temporal”;
Se apoyd en el escaneo y envio de los informes mensuales de los contratistas bajo el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” a la Direccién de Sistemas Informaticos del Despacho Superior;

Se brindd apoye en la realizacion de los diferentes trémites correspondientes de los expedientes para la contratacion de personas que presten
servicios técnicos/profesionales del rengldn presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;

Se apoyo en el registro e ingreso de contratos del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de Guatenominas;

Se apoyo en la actualizacidn de la base de datos de los contratistas del renglén 029 “QOtras Remuneraciones de Personal Temporal’;

Se apoyo en el registro e ingreso de contratos y facturas del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de

Guatecompras;

Se apoyd en la conformacion de los expedientes del rengldn presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”,

A1 Se brindd apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los contratos de alta y baja del renglén presupuestario 028 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”;
Se brindd apoyo en el ingreso y egreso de toda la documentacion y actualizacion de datos en los expedientes laborales a cargo de la
Delegacion de Recursos Humanos;
Se apoy6 en la reproduccién y archivo de documentos relacionados con el personal contratado bajo el renglén presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, de la Direccion General de las Artes; y

5

/k).
/5

Otras actividades afines a su contrato.

MARIA GISEL MILIAN CHACON

e

LICENCIADA RENATA EMILUKY FLORES LOPEZ

Nombre Completo del Contratista

{f A‘__, [

= A
— e

/

b

Firmade Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segln Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma y;sello.dé\lay ygwidaqua los Servicios
(segun Clausula de contratesDétima Primera)



b

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 29 de diciembre de 2022 /

Licenciada ;
GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINy
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MARIA GISEL MILIAMCON Cu: 3002 59158 0101 /
Nimero de contrato: DGA-029-12-2022 ~ Acuerdo Ministerial: 92022 ~ =
Servicios: TECNICOS” i Nit del Contratista: 93235908 .~~~
Numero de Factura: 1006257388~ Serie: 3738ADS0 -~ /
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 ~ -~ Periodo del Informe: 03/01/2022 AL 31/12/2022
Monto Total del Contrato Q.71,612.90 .~ Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022 /
Unidad Administrativa donde presta los /
. servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIQ DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
unicamente enunciativas;

“LA TECNICO" se compromete 2 prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS DE/

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

A Brindar apoyo en la revisién de los informes mensuales y facturas de los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal®;

Apoyar en la impresién y entrega de las Retenciones del IVA de los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’;

Apoyar en el escaneo y envio de los informes mensuales de los contratistas bajo el rengldn presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” a la Direccion de Sistemas Informaticos del Despacho Superior;

/d)/Brindar apoyo en la realizacion de los diferentes tramites correspondientes de los expedientes para la contratacion de personas que pre
/ Apoyar en el registro e ingreso de contratos del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de

Guatenominas;
/ﬂ/ Apoyar en la actualizacién de la base de datos de los contratistas del renglén 028 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal®;

— /g( Apoyar en el registro e ingreso de contratos y facturas del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de
Guatecompras;

) Apoyar en la conformacién de los expedientes del renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;

/ Brindar apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los contratos de alta y baja del renglén presupuestario 029
"Otras Remuneraciones de Personal Temporal™

/1‘( Brindar apoyo en el ingreso y egreso de toda la documentacion y actualizacién de datos en los expedientes laborales a cargo de la
Delegacion de Recursos Humanos;

/k)’ Apoyar en la reproduccion y archivo de documentos relacionados con el personal contratado bajo el renglén presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal", de la Direccién General de las Artes; y

/I)/ Otras actividades afines a su contrato,

,_ e

MARIA GISEL MILIAN CHACON / LICENCIADA RENATA EMILUKY FLORES LOPEZ
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

e _ityra YN
St

Firfmarde Contratista Firma y sello dejfa Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 29 de diciembre de 2%

Licenciada

Directora General de las Artes

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MARIA GISEL MILIAN gHAcéN/ cul: 3002 591586101 /

Ndmero de contrato: DGA-029-12-2022 .=~ Acuerdo Ministerial: 9.2022 <

Servicios: TECNICOS -~ Nit del Contratista: 93235909~ _~

Nudmero de Factura: 1006257388 ~_— Serie: 3738AD60

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 i Periodo del Informe: 03/01/2022 AL 31/12/2022 7~
™ Monto Total del Contrato Q.71,612.90 ~ Plazo del Contrate: 03/01/2022 AL 31/12/2022”

Unidad Administrativa donde presta s/
los servicios: RECURSOS HUMANO

Objetivos del Contrato:

LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conecimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Tecnicos que se describen 2 continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS DE/

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos;

/a)
B
T

Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en la recepcion y revisidn de informes y facturas de las personas contratadas que prestan
sus Servicios Técnicos y Profesionales bajo el renglén presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, de la Direccion
General de las Artes.

Se apoyé en la impresién y entrega de las Retenciones del IVA de los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal®,

Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en el escanec y grabado en CD, los informes mensuales de las personas contratadas que
prestan sus Servicios Técnicos y Profesionales bajo el renglén presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, para ser
entregado a la Direccién de Sistemas Informaticos y su respectiva publicacién.

Se brindo apoys en la realizacién de los diferentes trémites (solicitud de niimeros de contrato y conformacién de expedientes para solicitud de
Acuerdo Ministerial de Aprobacion) correspondientes a la centratacion de las contratadas para prestar sus servicios técnicos ylo
profesionales, bajo el renglén presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

Se apoyé a la Delegacion de Recursos Humanos en la actualizacion, creacién y comprobacion de fichas de personal, de servicios y de
contratos en el Sistema de Guatenominas, segtn lo solicitado en la programacion y reprogramaciones mensuales del presente afio, del
renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

Se apoyd en la actualizacion de bases para la elaboracién de contratos de prestacién de Servicios Técnicos y Profesionales bajo el renglén
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, de las diferentes dependencias de la Direccidén General de las Artes.

Se apoyd en la elaboracion de contratos y revision de Fianzas de Cumplimiento, de las personas contratadas que prestan sus Servicios

Técnicos y Profesionales bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, de la Direccién General de las
Artes.

Se apoyo en la publicacion en el Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado —Guatecompras-, los contratos de
prestacién de servicios técnicos y profesionales, Acuerdo Ministerial de aprobacian, Términos de Referencia y Constancia de Recepcion de
contrato de la Contraloria General de Cuentas, asi como las facturas e informes, del renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, de la Direccién General de las Artes.

Se apoyo en la conformacion de los expedientes de facturas e informes de las personas contratadas para prestar sus servicios técnicos ylo

profesionales, bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, para su traslado a la Direccidn de Recursos
Humanos.

Se apoyé en el registro y publicacién en el portal de la Contraloria General de Cuentas, los contratos de prestacion de servicios técnicos y
profesionales, bajo el renglén presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal®, asi como la generacion de las constancias
de recepcion de contrato para su debido resguardo.



k)  Se apoyé a la Delegacion de Recursos Humanos, en la realizacion de los requerimientos solicitados por la Direccidn de Recursos Humanos,

Contraloria General de Cuentas, Direccién de Auditoria Interna y el Congreso de la Republica, en relacion a las contrataciones de las
personas que prestan sus servicios técnicos y profesionales, en el renglén presupuestario 029 "Ofras Remuneraciones de Personal

Temporal’.

i Se apoy6 en la elaboracién de la proyeccion de la formulacion del rengldn presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’,

para el ejercicio fiscal 2022.

/ Se apoyé en la revisién de némina de compromiso y devengado del renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal
m)

Temporal”, de la Direccién General de las Artes.

MARIA GISEL MILIAN CHACON

LICENCIADA RENATA EMILUKY FLORES LOPEZ

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera)

Wiliaiery )

Firma de Contratista

Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera)



